Prefestura Municipal de Marilia

ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO NUMERO 1 3 8 32 DE 31 DE OUTUBRO DE 2022

INSTITUI PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA REDE MUNICIPAL DE
ENSINO DE MARILIA. QUANTO AO PROCESSO DE TRANSICAO DO CARGO DE
DIRETOR DE ESCOLA MUNICIPAL

DANIEL ALONSO, Prefeito Municipal de Marilia, usando de
atribui¢cdes legais, tendo em vista o que consta no Protocolo n°
69120/2022,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido na Rede Municipal de Ensino de Marilia, o processo de transigéo
do cargo de Diretor de Escola Municipal, com o objetivo de garantir a eficdcia da gestdo
escolar.

§ 1°. O anexo I constante deste Decreto deve ser utilizado pelos gestores escolares para
dimensionar as questdes administrativas, financeiras, pedagogicas e de gestdo pessoal.

§ 2°. Na impossibilidade do Diretor de Escola, que deixara o exercicio do cargo, realizar
o processo de transigéo, cabera ao Auxiliar de Dire¢8o, com anuéncia da Supervisio de Ensino,
coordenar o trabalho, em articulagdo com o préximo Diretor.

Art. 2°. Apbs o término do processo de transi¢do, o instrumento de avaliagdo (Anexo I)
deve ser enviado a Sede da Secretaria Municipal da Educagéo, para devida homologago.

Art. 3°. O mencionado processo de transi¢do devera constar da avaliag@o institucional
que acontece, regularmente, ao final do ano letivo.

Art. 4°. Recomenda-se que o referido instrumento (Anexo I) seja incorporado no
processo de avaliago institucional, por todas as unidades escolares, mesmo se ndo houve a
transi¢do de cargo.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag8o, revogadas as disp
em contrario.

Prefeitura Municipal de Marilia, 31 de outubro de 2022.
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Transi¢do: Cargo de Diretor de Escola Municipal

ANEXO 1

Dimensdes

Itens

Acgdes

Realizag¢do

Observagdes

Sim | Nio

Gestdes:
Administrativa
e Financeira

01

Ambientes escolares:

a - apresentacéo

b - chaves

¢ - reformas

d - ampliagdes

€ —necessidades emergentes

02

Patrimoénio:

a — materiais permanentes

b — materiais de consumo

03

Secretaria da escola:

a — prontuario dos alunos

b — prontudrio dos servidores

¢ — Secretaria Escola Digital (SED)

d — Censo escolar

€ — arquivo permanente (morto)

04

Institui¢des Escolares

a— A.P.M. — Associagio de Pais e
Mestres

e promogdes

e extratos bancérios

e balancetes

e livro de registros

b — Grémio Estudantil

e constituigdo

e acdes

05

Colegiados:

a — Conselho de Escola

b — Comissdo de Normas e
Convivéncia

¢ — Conselho de Classes e Anos

06

P.D.D.E. — Programa Dinheiro
Direto na Escola

a — Prestag#io de contas-registros

b — materiais adquiridos

¢ — extratos bancarios

07

Regimento Escolar

a — andlise dos dispositivos legais

b — calendario escolar
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08 | Alimentag&o Escolar

a — cardapios

b — quantidade de géneros
alimenticios

¢ —n°® de merendas servidas
(diariamente)

09 | Recursos tecnoldgicos:

a — Laboratério de Informaética

b — Computadores Administrativos

¢ — Ponto biométrico

10 | Legislagdo:

e TFederal

o Estadual

e  Municipal

01 | Projeto Politico Pedagégico (P.P.P)

a — analise das metas

b — agbes — implementagdo

02 | Fazer pedagdgico — plano de a¢do

a — dados estatisticos - planilhas

b — grupos de reforco e recuperagdo

¢ — semandrios — planos de aula

d — diarios de classes

03 | Formag#o continuada:

a— HEC — Horas de Estudo
Coletivo

b — relatérios mensais

C — Cursos € encontros

04 | Coordenagdo Pedagdgica:

a — plano de trabalho

Gestdo b —rotina semanal

Pedagbgica 05 | Avaliagdo:

a — Avaliagdo institucional

b — Avaliagdo externa: SAREM e
Prova Brasil

¢ — IDEB - indice de
desenvolvimento da Educagio
Bésica

06 | Recursos metodolégicos:

a — Acervos — didaticos e
paradidaticos (livros)

b —jogos educativos

¢ — materiais didaticos

07 | A.E.E. — Atendimento Educacional
Especializado

a — adequacdo curricular

b — plano de agdo
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08

E.J.A. —Educagio de Jovens e
Adultos

a — proposta pedagbgica

09

Projeto — educagfo integral

a — matrizes curriculares

b — proposta pedagbgica

¢ —enriquecimento curricular

10

Projetos Especiais da Escola

Gestdo de
Pessoas

01

Alunos:

a —numero de alunos e classes

b — prontudrios

¢ — frequéncia

d — dados sobre aprendizagem

e — avaliagdes processuais

f — relagBes interpessoais —
disciplina

g — transporte escolar

02

Docentes:

a — formagéo académica

b — tempo de efetivo exercicio

¢ —atribuiggo de aulas (livro)

d — orientacdes-termos (livro)

e —docentes em dedicagdo parcial

f — processo de remogéo

g — projetos especificos

h — jornadas

03

Gestores: planos de agéo

a — Diretor

b — Auxiliar de Dire¢éo

¢ — Coordenador

04

Servidores de Apoio:

a — Assistente Administrativo
(Secretaria)

b — Auxiliar de Desenvolvimento
Escolar

¢ — Agentes Operacionais

05

Integragdo Escola Comunidade:

a — pais ou responsaveis —
participagdo

b — comunidade — envolvimento

¢ — promogdes

d - projetos

Diretor de Escola Municipal (ingressante)

Carimbo e assinatura

Homologagdo - SE

Marilia, aos de

de

Diretor de Escola Municipal (removido)
Carimbo e assinatura
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